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INFORME DE ACTIVIDADES MES JUNIO

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 01 MES [ 07 | ANO [ 2025

DATOS

CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIERREZ
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

De acuerdo a la directriz y actividades de linea de produccién se me designa
intervenir los documentos que se encuentran ubicados en el despacho. Realizando
las siguientes actividades

1. Ingreso de informacion de tutelas al cuadro correspondiente, organizadas de
manera cronoldgica.

2. Foliacién de tutelas.

3. Ingreso de las tutelas a carpetas y rotulacion de carpetas.

4. Ingreso de resoluciones al cuadro correspondiente, organizado de manera
cronoldgica.

5. Ingreso de Autos al cuadro correspondiente, organizado de manera
cronoldgica

Y en Operativa:

6. Boletin diario de ingresos

7. Impresion certificados mayor extension

8. Anulacion de turnos de documento y certificados
9. Relacion certificados exentos
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